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ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดทํางบประมาณ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(Information System for Budgeting of Local Administrative Organization)

นางสาวเพ็ญพักตร  สุภารีย ผูบรรยาย

ผูอํานวยการสวนพัฒนาระบบขอมูลการงบประมาณ 2

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ

BBL
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หัวขอบรรยาย

1. ภาพรวมระบบ 2. สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ
เปนการแสดงภาพรวมและข้ันตอนของระบบ 2.1 การขอสิทธิ์เพื่อใชงานระบบ

2.2 การใชงานระบบ

2.3 การบันทกึขอมูลในระบบ

จะเปนคําถามและคําตอบที่พบและจัดเก็บรวบรวมไวแลว

3. ปญหาที่พบบอย 4. ชองทางการติดตอ
กรณีพบปญหาการใชงานระบบ

https://bbl.bb.go.th

230 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



เมื่อหนวยรับงบประมาณมีการใชจายงบประมาณ

ใหบันทึกขอมูลรายงานผลการปฏิบัติงานและผล

การใชจายงบประมาณ รายเดือน ตามไตรมาส 1 – 4

- ผลการใชจายงบประมาณ

- สถานะการดําเนินงานงบลงทุน

- ผลปฏิบัติงาน (ตัวชี้วัด)

บันทึกขอมูลคําขอ

หนวยรับงบประมาณ ในระบบ BBL

และกรณีมีการเสนอขอเพ่ิมและ

เปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ (แปรญัตต)ิ

เตรียมขอมูลในการบันทึกคําของบประมาณ
1.1 รายละเอียดหนวยรับงบประมาณ 

(แผนการใชจายงบประมาณ) : วิสัยทัศน พันธกิจ กลยุทธ

หนวยงาน เงินสะสม คาเปาหมายของตัวช้ีวัด เชน 

ผลสัมฤทธิ์และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับฯ  เปาหมาย

การใหบริการหนวยงาน  ผลผลิต  กิจกรรม เปนตน

1.2 เงินระดับรายการ (แผนการใชจายงบประมาณ) : 
เงินงบประมาณ เงินประมาณการรายจายลวงหนา เงินนอก

งบประมาณ สรุปคําช้ีแจงรายการ และสถานะการดําเนินงาน 

โดยแบงเงินอุดหนุนเปน 2 ประเภท

- เงินอุดหนุนท่ัวไป (เชน เงินเดือน และคาตอบแทนตาง ๆ) 

- เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง) 

1. ภาพรวมระบบ BBL

3. การบริหารงบประมาณ1. การทบทวนและ

วางแผนงบประมาณ
2. การจัดทํางบประมาณ

ตามแบบฟอรมคําขอ 

สงป. 1001 – 1006 

บันทึกขอมูลแผนการปฏิบัติงานและ

แผนการใชจายงบประมาณ (ตาม พ.ร.บ.)

บันทึกขอมลูรายเดือน ตามไตรมาส 1 – 4
ตามแบบสงป. 301 – 302 เพ่ือสงให

สํานักงบประมาณพิจารณาเห็นชอบแผนฯ

ระบบคําขอ
งบประมาณ

ระบบ 
EvMIS

ต.ค.64 – ธ.ค.64 ธ.ค.64 – ม.ค.65 ก.ย.65 เปนตนไป
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การเตรียมใชงานระบบ BBL

มคีวามรู้ความเข้าใจ
• หลกัเกณฑแ์ละวิธีการย่ืนคาํขอตัง้งบประมาณ

รายจ่ายขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน

• คูมื่อปฏิบติัการจดัทาํคาํของบประมาณรายจ่าย

ประจาํปี เช่น แบบรายงานประกอบการย่ืนคาํขอฯ

• ขอ้มลูรายละเอียดตา่ง ๆ ตามเอกสารงบประมาณ 

ฉบบัท่ี 3 ของปีงบประมาณก่อนหนา้

เตรียมข้อมูลสาํหรับ
การบันทกึคาํของบประมาณ

• รายละเอยีดหน่วยรับงบประมาณ :

วิสยัทศัน ์พนัธกิจ กลยทุธห์น่วยงาน เงินสะสม คา่เปา้หมาย
ของตวัชีว้ดั เช่น ผลสมัฤทธ์ิและประโยชนท่ี์คาดวา่จะไดร้บัฯ , 
เปา้หมายการใหบ้รกิารหน่วยงาน , ผลผลิต , กิจกรรม เป็นตน้

• เงนิระดับรายการ : 

เงินงบประมาณ เงินประมาณการรายจ่ายล่วงหนา้ เงินนอก
งบประมาณ แผนคาํขอฯ และสถานะการดาํเนินงาน โดยแบง่เงิน
อดุหนนุเป็น 2 ประเภท

1) เงินอดุหนนุทั่วไป เช่น เงินเดือน และคา่ตอบแทนตา่ง ๆ 

2) เงินอดุหนนุเฉพาะกิจ เช่น ครุภณัฑ ์ท่ีดินและสิ่งก่อสรา้ง 
430 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



2. สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL

2.1 การขอสิทธ์ิเพื่อใชงานระบบ

530 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



การขอสิทธ์ิเพื่อใชงานระบบ BBL

การใชงานอยางถูกตองปลอดภัย ขอสิทธิ์การใชงานใหมโดยมีหนังสือจากหนวยรับงบประมาณตนสังกัด พรอมแบบฟอรม

การลงทะเบียนการใชงานระบบ เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงผูปฏิบัติงาน หนวยงานมีหนังสือแจงสํานักงบประมาณเพื่อขอเปลี่ยนแปลงสทิธิ์ทันที

Download แบบฟอรม
ลงทะเบียนไดท่ี 
www.bb.go.th

> คูมือ/ขั้นตอน > คูมือการใชงานระบบคําของบประมาณและรายละเอียด

สําหรับสวนราชการ (e-Budgeting,BB EvMIS,e-BGIS, BBL) 

> แบบฟอรมลงทะเบียน > แบบฟอรมลงทะเบียนการใชระบบ

สารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(BBL) (สวนราชการ)

630 มี.ค. – 21 ก.ย. 65
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แสดงขั้นตอนการขอสิทธ์ิเขาใชงานระบบ BBL

730 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปการใช้งานระบบ

1. ระบบ BBL มีลักษณะการใชงานแบบ Web Application ที่สามารถใชงานผานโปรแกรม Web Browser ไดโดยตรง 
เชน Google Chrome

2. การเขาใชงานระบบทําได 2 วิธี คือ
วิธีที่ 1 : เขาตรงท่ี URL : https://bbl.bb.go.th
วิธีที่ 2 : เขาผานหนาเว็บไซตสํานักงบประมาณ (www.bb.go.th)

3. เม่ือ Log In เขาสูระบบ BBL ใหตรวจสอบความถูกตองของขอมูลผูใชงาน เชน ชื่อ-นามสกุล สิทธิ์การใชงาน หนวยงาน เปนตน

4. การเปลี่ยนปงบประมาณ ผูใชงานสามารถเปลี่ยนไดจากหนาระบบโดยไมตองออกจากระบบ

5. การคนหาขอมูลโปรแกรม/รายงานภายในระบบ BBL
จําเปนตองเลือกที่ เมนูหลัก / รายการหลักกอน จึงจะสามารถคนหารหัส /ชื่อโปรแกรม/รายงานที่ตองการ ได

2.2 สรุปการใชงานระบบ BBL

830 มี.ค. – 21 ก.ย. 65

https://bbl.bb.go.th/
http://www.bb.go.th/


ระบบงานหลักและฟงกชัน
การใชงานของระบบ

ตัวอยางเมนู

ใชคนหาชื่อโปรแกรม หรือรายงาน

1

เมนูหลัก/รายงาน

2

930 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



2.3 การบันทึกขอมูลในระบบ BBL

1030 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



1 ธันวาคม 2563 – [2]

สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ 

ระบบคําขอ
งบประมาณ

10. รายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ 

รายเดือน ไตรมาส 1 – 4 ขั้น 5D.3 (ไมตอง Sign Off)
เหตุผลคําช้ีแจง/ปญหาและอปุสรรคของหนวยงาน/ผลสัมฤทธิ์

แจงเจาหนาที่สํานักงบประมาณที่รับผิดชอบหนวยรับงบประมาณพิมพรายงาน สงป. ข้ัน 2.4 และข้ัน 5D.1 ตรวจสอบความถูกตองกอน Sign Off

หลังจาก Sign Off แลวไมสามารถแกไขขอมูลได

ระบบ 

EvMIS

6.บันทึกขอมูลแผนฯ (พ.ร.บ.) 

ขั้น 5D.1
6.1 แผนการปฏิบัติงาน

6.2 แผนการใชจายงบประมาณ

เหตุผลคําช้ีแจง/ปญหาและอปุสรรค

ของหนวยงาน

7. พิมพรายงาน
7.1 ตรวจสอบการบันทึกฯ

7.2 สงป. 301 - 302

8. นําสงขอมูลแผนฯ

(Sign Off)
9. สํานักงบประมาณพิจารณา

เห็นชอบแผนฯ ขั้น 5D.2

5.บันทึกขอมูลคําขอเพ่ิมฯ ขั้น 5B.1
- พิมพรายงาน พ.001A

- นําสงขอมูล (Sign Off)

1.บันทึกขอมูลคําขอ ขั้น 2.4
1.1 รายละเอียดหนวยรับงบประมาณ 

1.2 เงินงบประมาณ และเงินนอก

งบประมาณ ตามแผนคําขอฯ 

และสถานะการดําเนินงาน (งบลงทุน)

3. พิมพรายงาน
3.1 ตรวจสอบการบันทึกฯ

3.2 สงป. 1001 - 1006

(แบบฟอรมคําขอ)

4. นําสงขอมูลคําขอ (Sign Off)

2. แนบไฟลเอกสารประกอบคําขอ

กรณีมีการเสนอขอเพ่ิมและ

เปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ (แปรญัตติ)

เมื่อหนวยรับงบประมาณมีการเบิกจาย

งบประมาณใหบันทึกขอมูลรายงานผล

https://bbl.bb.go.th
( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

11
30 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



1.1

1.2
2. แนบไฟลเอกสาร

ประกอบคําขอ

3.
4.

โปรแกรม Upload File เอกสาร

ประกอบคําขอฯ

1230 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL

1. บันทึกขอมูลคําขอ ขั้น 2.4
1.1 รายละเอียดของหนวยรับงบประมาณ และแผนการปฏิบัติงาน

วิสัยทัศน พันธกิจ ผลสัมฤทธ์ิและประโยชนที่คาดวาจะไดรับฯ ขอบเขตการ

ดําเนินงาน เงินสะสม/เงินสะสมสุทธิ 

แผนการปฏิบัติงาน : ตัวชี้วัด/คาเปาหมาย เชน เปาหมายการใหบริการ

หนวยงาน ผลผลิต และกิจกรรม เปนรายเดอืน ตามไตรมาส

ระบบคําขอ
งบประมาณ

ตัวอยาง 

สงป. 1001

(แบบฟอรมคําขอฯ)

ตัวอยาง 

สงป. 1001
( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

1330 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



1
2

3

ตัวอยาง 

รายละเอียดของ

หนวยรับงบประมาณ

1430 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



1

2

ตัวชี้วัดระดับกิจกรรม
ตองบันทึกขอมูลคา
เปาหมายตัวชี้วัดชอง 
“รวม” ในไตรมาส
ท่ีมีคาเปาหมาย

และ
“รวมทั้งสิ้น”

ตัวอยาง 

แผนการปฏิบัติงาน

1530 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ระบบคําขอ
งบประมาณ

1. บันทึกขอมูลคําขอ ขั้น 2.4
1.2 แผนการใชจายงบประมาณ (เงินงบประมาณ ประมาณการรายจายลวงหนา และเงินนอกงบประมาณ)

ผลการเบิกจายจริงปกอนหนา 2 ป และเงินตามพ.ร.บ.งบประมาณปกอนหนา

แผนการใชจายงบประมาณเงินงบประมาณ (รายการเงินอุดหนุนทั่วไปและเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) เงิน MTEF และเงินนอกงบประมาณ 

สรุปเหตุผลคําชี้แจงรายการ
สถานะการดาํเนินงาน ของรายการครุภัณฑ และที่ดิน/สิ่งกอสราง

( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

1630 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



2

แผนการปฏิบัติงาน (ตัวชี้วัด/คาเปาหมาย ระดับกิจกรรม)
แผนการใชจายงบประมาณ (คําขอ) รายการเงินอุดหนุนทั่วไป

ตัวอยาง 

สงป. 1002

1730 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



ตัวอยาง 
แผนการใชจายงบประมาณ

บันทึกงบประมาณรายการเงินอุดหนุนทั่วไป เชน เงินเดือน คาจางชั่วคราว

1

2

1830 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



ตัวอยาง 

สงป. 1005

แสดงสถานะการดําเนินงาน เฉพาะรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
ครุภัณฑ ที่ดิน และสิ่งกอสราง

1930 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



รายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ : เพ่ิมรายการใหม ภายใตกิจกรรม 
และบันทึกขอมูล “สรุปคําชี้แจงรายการ”

8 ธนัวาคม 2564

1

2

3

4

ตัวอยาง 
แผนการใชจายงบประมาณ

2030 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



โปรแกรมบันทึกขอมูลสถานะการดําเนินงานของรายการ (งบลงทุน) 
หลังจากบันทึกเงินระดับรายการ

2130 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ระบบคําขอ
งบประมาณ

2. แนบไฟลเอกสารประกอบคาํขอ ขั้น 2.4

( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

2230 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



1

ตัวอยาง 

การแนบไฟล

เอกสารประกอบคําขอฯ

2

2330 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ระบบคําขอ
งบประมาณ

3. พิมพรายงาน ตรวจสอบ และแบบสงป. 1001 - 1006 (แบบฟอรมคําขอ) ขั้น 2.4

( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

2430 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ระบบคําขอ
งบประมาณ

4. นําสงขอมูลคําขอ (Sign Off) ขั้น 2.4

>> ประสานกองจัดทําฯ ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ

ขอมูลจากรายงานตรวจสอบและรายงานตามแบบคําขอฯ ข้ัน 2.4

>> นําสงขอมูล (Sign Off) ข้ัน 2.4 ถึงสํานักงบประมาณ 
กรณีท่ีตองการขอกลับไปแกไขคําขอฯ ใหประสานเจาหนาท่ีกองจัดทําฯ 

ถอนนําสงขอมูลในข้ัน 3.1

>> แกไขขอมูลในข้ัน 2.4 และ Sign Off สงขอมูลขั้น 2.4 อีกคร้ัง

  

( สาํ ห รับ  อ ป ท . )
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สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ระบบคําขอ
งบประมาณ

5. กรณีมีการเสนอขอเพิ่มและเปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ (แปรญัตต)ิ ขั้น 5B.1

( สาํ ห รับ  อ ป ท . )
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โปรแกรมบันทึกคําของบประมาณ : ขอเพ่ิมงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ขั้น 5B.1

บัญชี 1 หรือ บัญชี 2
ตามหลักเกณฑที่สํานักงบประมาณกําหนดในแตละป

1

2
3
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สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL 
ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) ( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

ระบบ 

EvMIS

• บันทึกขอมูลแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใชจายงบประมาณ 
ตาม พ.ร.บ.งบประมาณ
(หลังสํานักงบประมาณจัดทําขอมูล 
พ.ร.บ.งบประมาณที่ผานการ
พิจารณา วาระ 2 - 3 แลว)

• บันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงาน
และผลการใชจายงบประมาณ 
สถานะการดําเนินงาน และ
ความกาวหนาของรายการครุภัณฑ 
ที่ดินและส่ิงกอสราง 
เปนรายเดือน ตามไตรมาส 1 - 4
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เริ่มตน

บันทึกแผนการปฎิบัติงาน

บันทึกแผนการใชจายงบประมาณ

เหตุผลคําชี้แจง

ปญหาและอุปสรรคของหนวยงาน

พิมพรายงาน รายงานตรวจสอบ,

รายงานตามแบบ

นําสงขอมูล

เพื่อ สงป.เห็นชอบ
จบ

โปรแกรมตัวช้ีวัดของเปาหมายการใหบริการหนวยงาน

โปรแกรมตัวช้ีวัดของผลผลิต

โปรแกรมตัวช้ีวัดของก ิจกรรม

โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการใชจาย

โปรแกรมบันทึกสถานะและการด ําเนินงานของรายการ 

โปรแกรมบันทึกเหต ุผลค ําช้ีแจง/ปญหาและอุปสรรค

ของหนวยงาน/ผลสัมฤทธิ์และค าเปาหมาย

รายงานตามแบบ สงป.301 (ยุทธศาสตรจัดสรร)

รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการฯ) 

รายงานตามแบบ สงป.302

รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการฯ)

รายงานตามแบบ สงป.302/1

รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการฯ)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย) [เปอรเซนต] 

โปรแกรมนําสงขอมูล (Sign Off) (หนวยงาน)

   

  

ขอมูลถูกตอง

ขอมูลไมถูกตอง

กระบวนการจัดทาํแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ 
(ตาม พ.ร.บ.งบประมาณ)

6. 7. 8.
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6.บันทึกขอมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ (พ.ร.บ.) ขั้น 5D.1

ระบบ 

EvMIS

ตัวอยาง (แผน) 

สงป. 301 

สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL 
ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) ( สาํ ห รับ  อ ป ท . )
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1

2
3

4

ตัวอยาง 

แผนการปฏิบัติงาน
ตัวชี้วัดกิจกรรม

ทบทวนแกไขปรับปรุงขอมูลตาง ๆ เชน คาเปาหมายตัวชี้วัด ใหถูกตองตาม พ.ร.บ. งบประมาณ
เม่ือสํานักงบประมาณพิจารณาเห็นชอบแผนฯ แลว ในขั้นรายงานผลจะไมสามารถแกไขขอมูลได
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ตัวอยาง 
แผนการใชจายงบประมาณ
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ตัวอยาง 
เหตุผลคําชี้แจง /

ปญหาและอุปสรรค

/ผลสัมฤทธิ์
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7. พิมพรายงานตรวจสอบและแบบสงป. 301 – 302 ขั้น 5D.1

ระบบ 

EvMIS

สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL 
ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) ( สาํ ห รับ  อ ป ท . )
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สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL 
ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.)

8. นําสงขอมูลแผนฯ (Sign Off) ขั้น 5D.1

ระบบ 

EvMIS( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

กรณีตองการแกไขแผน พ.ร.บ. ใหประสานเจาหนาท่ี

กองจัดทําฯ (สงป.) ถอนนําสงขอมูลในข้ัน 5D.2

>> แกไขขอมูลในข้ัน 5D.1 และ Sign Off สงขอมูล

ขั้น 5D.1 อีกคร้ัง

9. สํานักงบประมาณพิจารณาเห็นชอบแผนฯ ขั้น 5D.2

1

2
3

4
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กระบวนการรายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใชจายงบประมาณ 
(ไตรมาส 1 - 4)
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เริ่มตน

ตรวจสอบขอมูล ผลการปฎิบัติงาน

และผลการใชจาย

บันทึกผลการปฎิบัติงาน

บันทึกผลการใชจายงบประมาณ

เหตุผลคําชี้แจง

ปญหาและอุปสรรคของหนวยงาน

พิมพรายงาน รายงานตรวจสอบ,

รายงานตามแบบ

โปรแกรมตัวช้ีวัดของเปาหมายการใหบริการหนวยงาน

โปรแกรมตัวช้ีวัดของผลผลิต

โปรแกรมตัวช้ีวัดของกิจกรรม

โปรแกรมบันทึกแผน/ผลการใชจาย

โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําช้ีแจง/ปญหาและอุปสรรคของ

หนวยงาน/ผลสัมฤทธิ์และคาเปาหมาย

รายงานตามแบบ สงป.301

รายงานตามแบบ สงป.301 (บรูณาการฯ) 

รายงานตามแบบ สงป.302

รายงานตามแบบ สงป.302 (บรูณาการฯ)

รายงานตามแบบ สงป.302/1

รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บรูณาการฯ)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย) [เปอรเซนต] 

จบ

รายงานตามแบบ สงป.301

รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการฯ) 

รายงานตามแบบ สงป.302

รายงานตามแบบ สงป.302 (บรูณาการฯ)

รายงานตามแบบ สงป.302/1

รายงานตามแบบ สงป.302/1 (บูรณาการฯ)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย)

รายงานตรวจสอบ(ตรวจสอบการบันทึกเงินแผน/ผลการใชจาย) [เปอรเซนต] 

ขอมูลไมถูกตอง

ขอมูลถูกตอง

10.
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10. บันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานและผลการใชจายงบประมาณ  ขั้น 5D.3

ระบบ 

EvMIS

สรุปขั้นตอนการใชงานระบบ BBL 
ระบบ EvMIS (อปท. – พ.ร.บ.) ( สาํ ห รับ  อ ป ท . )

ตัวอยาง 

(ผลการปฏิบัติงาน)

สงป. 301 

3730 มี.ค. – 21 ก.ย. 65
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ตัวอยาง 

ผลการปฏิบัติงาน
ตัวชี้วัดกิจกรรม
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ตัวอยาง 
(การรายงานผลฯ)

สงป. 302/2 
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ตัวอยาง 

รายงานผลฯ
สถานะการดาํเนินงาน และ

ความกา้วหนา้
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ปญหาท่ีพบบอย
FAQ

1) ขั้นตอนการใชงานระบบ BBL
ศึกษาไดจากคูมือ ระบบ e-Learning /สื่อการสอนแบบออนไลน

- หนาแรกของระบบ BBL > ระบบ e-Learning

- เว็บไซตสํานักงบประมาณ > เมนู คูมือ/ข้ันตอน >สื่อการสอนแบบออนไลน

2) การบันทึกขอมูลตัวเลขในระบบ BBL
- หนวยในระบบ   "บาท" 

- การบันทึกขอมูลคําขอ ใหบันทึกเปนจํานวนเต็มหลักรอย

- ในกรณีเปนรายการเงินอุดหนุนทั่วไปที่มีการกําหนดราคา/หนวย ใหบันทึกขอมูลปริมาณ 

ระบบจะคํานวณยอดงบประมาณให (ผลการคํานวณยอดงบประมาณระบบปดหลักสิบใหเปน

หลักรอย)
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ปญหาท่ีพบบอย

8 ธันวาคม 2564

FAQ
3) การบันทึกสถานะการดําเนินงานของรายการ
เมนู : ระบบคําของบประมาณ 

>> โปรแกรมบันทึกคําของบประมาณ

>> บันทึกเงินงบประมาณ

>> โปรแกรมบันทึกขอมูลสถานะการดําเนินงานของรายการ

4) การบันทึกรายการเงินอุดหนุนประเภทตาง ๆ
ตัวอยาง

- เงินอุดหนุนสําหรับสนับสนุนการสงเคราะหเบ้ียยงัชีพผูสูงอาย ุ(เปนรายการอุดหนุนทั่วไป)

อยูในกิจกรรม 3 การจัดบริการสาธารณะดานสังคม

หมวด งบเงินอุดหนุน : งบดําเนินงาน >> คาตอบแทน

- การบันทกึขอมูลรายการเงินรถบรรทุกขยะ (เปนรายการอุดหนุนเฉพาะกิจ)

อยูในกิจกรรม 4 การจัดบริการสาธารณะดานสิ่งแวดลอม

หมวด หมวดรายจายยอย >> ครุภัณฑ

ขอแนะนํา

*ทานสามารถใสขอความบางสวนของรายการท่ีตองการคนหาในชอง "คําคน" เพ่ือใหโปรแกรม

ชวยกรองรายการท่ีมีสวนประกอบของคําคนในช่ือรายการแสดงใหทานบันทึกขอมูล
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Q : เงินอุดหนุนสําหรับสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ อยูในเมนูหัวขอไหน

A : ตองทราบ “กิจกรรม” สามารถใสขอความบางสวนของรายการท่ีตองการคนหาในชอง “คําคน”

เชน “เบี้ย”
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ปญหาท่ีพบบอย

8 ธันวาคม 2564

FAQ
5) ขอทราบหลังจากบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว
เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จแลวตองตรวจสอบความถูกตองตามข้ันตอน ดังน้ี

1. พิมพรายงานตรวจสอบ 

2. พิมพรายงานตามแบบคําขอฯ (สงป.1001 – 1007)

3. ประสานเจาหนาที่สํานักงบประมาณที่รับผดิชอบหนวยงานตรวจสอบความ

ถูกตอง

4. นําสงขอมูล (Sign Off) ถึงสํานักงบประมาณ

6) ขั้นตอนการนําสงขอมูล-Sign Off
เมนู : ระบบคําของบประมาณ 

>> โปรแกรมบันทึกคําของบประมาณ

>> นําสงขอมูล

>> โปรแกรมนําสงขอมูลคําขอฯ (Sign Off)
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ปญหาท่ีพบบอย
FAQ

7) การแกไขขอมูลหลัง Sign Off
ประสานกับเจาหนาที่สํานักงบประมาณที่รับผิดชอบการต้ังงบประมาณของ อปท. 

เพื่อดําเนินการถอนนําสงขอมูล

ดังน้ัน ควรตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามรายงานแบบ สงป. ตาง ๆ 

และประสานเจาหนาที่สาํนักงบประมาณฯ ตรวจสอบรายงาน ใหเรียบรอยกอน 

Sign Off

8) ขอมูลสถานะการดําเนินงานและความกาวหนาของรายการ
สามารถบันทึกขอมูลเปนรายเดือนตามไตรมาส สถานะการดําเนินงาน ประกอบดวย 

A : ยังไมดําเนินการ

B.1.1. : จางเหมา >> สํารวจออกแบบ/กําหนดคุณลักษณะ spec

B.1.2. : จางเหมา >> แบบรูปรายการ/TOR แลวเสร็จ/กําหนดราคากลาง

B.1.3. : จางเหมา >> ประกาศประกวด/ประกาศจัดซื้อจัดจาง

B.1.4. : จางเหมา >> เปดซอง/e-Auction , e-market , e-bidding

B.1.5. : จางเหมา >> อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจาง (รอลงนามสัญญา)

B.1.6. : จางเหมา >> ลงนามสัญญา

B.2.1. : งานดําเนินการเอง >> กําลังสํารวจออกแบบ/กําหนดแผนการดําเนินงาน

B.2.2. : งานดําเนินการเอง >> มีแผนดําเนินการแลว

C : เร่ิมกอสราง/เร่ิมดําเนินการ

การบันทึกความกาวหนา สามารถบันทึกไดเมื่อบันทึกขอมูลในเดือน เปนขั้น C

>> 1% - 25%

>> 26% - 50%

>> 51% - 75%

>> 100% 4530 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



4. ชองทางการติดตอ

• 095-4873021 , 066-1217328 , 063-4940514 , 

02-2739271-72 , 02-265-1000 ตอ่ 2284-86

ระบบ BBL (System Support)
[สวนพัฒนาระบบขอมูลการงบประมาณ 2]

• 02-265 1703 , 1743

ระบบ GFMIS (สงป.)
[สวนพัฒนาระบบประสานเครือขายภายนอก]

4630 มี.ค. – 21 ก.ย. 65



แบบฟอรม/คูมือการใชงานระบบ BBL

วีดิทัศน

BBL e-learning

1. แบบฟอรมลงทะเบียนการใชระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน
http://www.bb.go.th/topic-detail.php?id=8411&mid=191&catID=0

2. วีดิทัศนการใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทํางบประมาณขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น (BBL)
http://www.bb.go.th/topic-detail.php?id=11224&mid=597&catID=0

3. คูมือการใชงานสื่อการสอนแบบออนไลน (BBL e-learning)
http://www.bb.go.th/web/opt/department/main.html

4. ระบบ BBL Train
http://164.115.62.57/BBL_Train

4730 มี.ค. – 21 ก.ย. 65
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แนวทางการถายทอดความรูระบบ BBL

การเรียนรูและฝกปฏิบัติดวยตนเอง

ผานระบบ BBL Learning
- ศึกษาคูมือ สรุปข้ันตอนการใชงาน 

BBL e-Learning , VDO Shortcut

- ฝกบันทึกขอมูลผานระบบ BBL Train
http://164.115.62.57/BBL_Train

ประหยัดเวลาและระยะทาง

เขาถึงไดงาย

สามารถเรียนรู

ไดดวยตัวเอง

ตลอดเวลา
มีปฏิสัมพันธกับผูถายทอด

ความรูไดสะดวก
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Contact
นางสาวเพ็ญพักตร  สุภารีย

Email : penpak@bb.go.th
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